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RÈglement des cours
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1/INSCRIPTION AUX COURS
1.1 Les inscriptions aux cours se déroulent durant les périodes et horaires déterminés par la Direction.

1.2 L’apprenant choisit un groupe conformément à son niveau établi, le cas échéant, par un test d’évaluation, pendant la période d’inscription.
1.3 Le règlement des frais de scolarité s’effectue en intégralité au moment de l’inscription, en  numéraire et en roubles. Un reçu prouvant le versement des frais de scolarité est remis à chaque apprenant. Ce reçu doit absolument être gardé jusqu’à la fin de la session.
1.4 Le coût du manuel n’est pas inclus dans le montant. Les enregistrements des CD sont à la charge des apprenants.
1.5  Un jeu complet de CD par niveau est à leur disposition pour prêt (le temps de les copier) auprès des professeurs.
1.6 L’Institut français ne rembourse qu’en cas d’accident ou de maladie grave sur présentation d’un certificat médical (accompagné du laissez-passer et du reçu de paiement) et durant les deux premières semaines des cours (durant les 3 premiers jours pour les sessions intensives d’été). Il effectue ce remboursement en retenant 10% pour frais administratifs. 
1.7 Une réduction de parrainage de 15% est appliquée pour une personne ayant déjà suivi des cours à l’Institut français et s’inscrivant en même temps que la personne (ami(e) sans lien de parenté) qu’elle parraine. 
1.8 Une réduction familiale de 15% est appliquée pour le deuxième membre de la même famille s’inscrivant aux cours (sur justificatif) 
1.9  Toute personne inscrite aux cours a un accès gratuit à la médiathèque sur présentation du reçu de paiement délivré par le service des cours.
2/ COMPOSITION DES GROUPES ET ENCADREMENT PEDAGOGIQUE
2.1 L’administration des cours se réserve le droit de changer de professeur dans un groupe même après le début de la session.

2.2 Le nombre d’apprenants par groupe varie entre 6 et 14 ; pour les groupes d’enfants et adolescents entre 6 et 11
2.3 Les groupes comportant moins de 6 inscrits sont fermés ou fusionnés. D’autres possibilités d’emploi du temps sont alors proposées.
2.4 Aucun changement de groupe n’est possible (sous peine d’exclusion) sans l’autorisation préalable de l’administration des cours. Les changements s’effectuent uniquement lors de deux premières semaines de cours sous réserve de places libres dans un autre groupe.

3/DEROULEMENT DES COURS

3.1 Les cours ont lieu selon les groupes à l’Institut français de Russie/Bibliothèque de Littérature Etrangère (1, rue Nikoloïamskaïa) ou au Lycée Français de Moscou (7a rue Milioutinski). Au moment de l’inscription, le lieu des cours est dûment indiqué à chaque apprenant. Il est impératif de présenter à l’entrée des cours le laissez-passer qui sera remis aux élèves par l’Administration des cours au moment des inscriptions
3.2 
Tout cours non assuré est remplacé soit pendant la session soit à la fin de cette dernière. Les apprenants sont informés par l’Administration. 

3.3 
Les cours sont assurés par des professeurs francophones hautement qualifiés.

3.4 
Tout apprenant (enfant, adolescent ou adulte) perturbant le bon déroulement du cours peut être exclu. Le service des cours convoque, dans ce cas, les parents des apprenants mineurs. 

3.5
Les apprenants mineurs ont interdiction de quitter l’établissement lors des pauses pendant les cours.
4/EVALUATION DES CONNAISSANCES

4.1 
Une évaluation est effectuée tout au long de la session. L’assiduité est donc primordiale.
4.2 
Le passage au niveau supérieur n’est possible qu’après le test de fin de session. La note ne doit pas être inférieure à 10 pour les niveaux A et à 13 pour les niveaux B et C.

4.3 
Les parents souhaitant être informés des progrès de leur enfant peuvent se renseigner auprès de l’enseignant ou du service des cours. 
4.4 
A la fin de chaque session une attestation de suivi des cours attestant le niveau obtenu peut être délivrée suite à la demande de l’élève auprès des professeurs.
NOM :

PRENOM : 

LU ET APPROUVÉ 
SIGNATURE
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